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CONSTANCIAS DE ESTUDIO:

- No tienen ningln costo para los estudiantes vinculados a la institucién.

- Se puede solicitar al correo institucional secretariaacademica@ensst.edu.co ©
personalmente en la institucidn especificando nombres, apellidos, nimero de documento
de identidad, curso del estudiante y para que empresa la solicita.

CERTIFICADOS Y ACTAS DE GRADO:

- Cancelar la suma de $12.000 en el banco Popular en la cuenta corriente #110-25002147-4
y acercarse a la Institucion - Secretaria Académica con el recibo de pago vy al anverso
especificando nombres, apellidos, nimero de documento de identidad, grado y afio en que
curso el estudiante o egresado; para el acta especificar el afio de grado.

- DUPLICADO DE DIPLOMA; -
Se debe solicitar mediante Oficio dirigido al sefior Rector y radicarlo en Rectoria, explicando
el motivo de la solicitud de duplicado. Anexar fotocopia del documento de identidad
ampliada al 150%. La Institucidn expide Resolucién, con ésta el interesado debe mandar
hacer el duplicado y asumir el costo. Posteriormente traerlo a la Institucion para las
respectivas firmas.

RETIRO DE ESTUDIANTES:
Reclamar el formato de retiro en la oficina de rectorfa, recoger las firmas y pasar por la

oficina de secretaria académica en la ventanilla que le corresponda segun el grado, para el
retiro de documentos.

CONSTANCIAS DE COSTOS EDUCATIVOS PARA LA UPTC PARA EGRESADOS:
- Pagar en el banco Popular en la cuenta corriente #110-25002147-4 el valor de $12.000 por
cada uno.

- En la Oficina de |a sefiora Paulina Parada con el recibo de pago y al anverso especificando
nombres, apellidos, nimero de documento de identidad, grado vy afio en que cursé el

egresado.
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